
PANDUAN PENYELENGGARAAN 
Seminar Bulanan HKI Cabang Jawa Barat & Banten

PENDAHULUAN
Seminar bulanan ini merupakan program rutin pengurus Himpunan Kimia Indonesia Cabang Jawa 
Barat  &  Banten,  untuk  sarana  komunikasi  tatap-muka  antar  kimiawan  lintas-lembaga.  Agak 
berbeda dengan seminar lain seperti  seminar tahunan HKI, seminar ini  tidak ditujukan untuk 
penyampaian dan diskusi  hasil-hasil  penelitian para kimiawan, melainkan untuk berbagi  ISOE: 
ideas,  skills,  opinions,  experiences. Pembicara yang kita undang diharapkan dapat mengangkat 
gagasan  segar,  atau  berbagi  keterampilan  khusus  yang dirasa  berguna bagi  rekan kimiawan 
lainnya, atau menyampaikan pendapat pribadinya tentang berbagai hal, atau berbagi pengalaman 
pribadi  yang  menginspirasi.  Lewat  seminar  ini  diharapkan  tumbuh  kerjasama  antar-kimiawan 
lintas-lembaga, keinginan saling berbagi dan memberi masukan, semangat untuk berkembang, 
keberanian  untuk  mencoba  hal-hal  yang  baru,  gairah  untuk  menyumbang  sesuatu  bagi 
lingkungannya, rasa keterikatan untuk maju bersama, dll.

Seminar bulanan dilakukan bergantian di antara berbagai lembaga pendidikan, penelitian, atau 
perusahaan berbasis Kimia di wilayah Jabar dan Banten pada Jumat ketiga setiap bulan, dan 
menjadi  mungkin  karena  kesediaan  berbagai  lembaga  tsb.  untuk  menjadi  tuan  rumahnya. 
Panduan ini  dibuat untuk memudahkan dan mendorong lembaga atau perusahaan di  wilayah 
Jawa Barat & Banten untuk menyediakan dan menawarkan diri sebagai tuan rumah bagi penye-
lenggaraan seminar bulanan tersebut. Panduan dibuat dalam bentuk tanya-jawab. 

BAGAIMANA MENJADI TUAN RUMAH SEMINAR BULANAN?
1. Kapan pelaksanaan seminar rutin bulanan HKI Jabar-Banten? Apakah lembaga 

tuan rumah dapat memilih waktu yang lain?
Seminar bulanan HKI Jabar-Banten dilaksanakan setiap hari Jumat ketiga setiap bulan. Untuk 
memudahkan setiap kimiawan anggota HKI Cabang Jabar-Banten untuk mengatur waktunya 
dalam menghadiri seminar tersebut, maka seminar selalu diselenggarakan pada Jumat 
ketiga setiap bulan, sekitar pukul 14.00. Perubahan waktu dapat dilakukan untuk alasan-
alasan khusus, seperti adanya libur nasional pada Jumat ketiga, dll. 

Setiap lembaga dapat turut membantu perkembangan HKI Cabang Jawa Barat & Banten 
dengan mengatur agar tidak dilakukan kegiatan penting di lembaganya setiap Jumat ketiga, 
untuk mendorong kehadiran kimiawan di lembaganya pada seminar bulanan tersebut. 

2. Apa yang harus disediakan oleh tuan rumah penyelenggaraan seminar bulanan?
Lembaga tuan rumah cukup menyediakan tempat pertemuan, dengan fasilitas secukupnya 
seperti LCD projector, komputer dan pengeras suara, serta minuman untuk peserta seminar 
(dapat berupa teh kotak, misalnya, atau sistem self-service, dimana peserta memilih sendiri 
air putih, teh atau kopi). Kadang lembaga tuan rumah menyediakan makanan kecil, tapi 
tidak perlu menyediakan makan siang. Lembaga tuan rumah dapat pula menyediakan 1-2 
orang “penerima tamu” yang mempersilakan undangan mengisi daftar hadir sebelum 
memasuki ruang seminar. Jika dirasa perlu, leaflet tentang lembaga dapat dibagikan kepada 
para undangan/peserta seminar. 

3. Berapa jumlah peserta yang biasanya hadir dalam seminar bulanan? Siapa saja? 
Biasanya yang hadir antara 20 hingga 40 orang, paling banyak adalah kimiawan tuan rumah. 
Anggota HKI Cabang Jabar & Banten dari berbagai lembaga hadir pula, biasanya hanya 1-4 
orang dari setiap lembaga, dan kadang bergantian karena kesibukan yang berbeda di 
berbagai lembaga. Tentu, kita mengharapkan semakin banyak kimiawan yang hadir pada 
seminar bulanan ini.



4. Bagaimana kita mengedarkan undangan seminar bulanan? 
Undangan disebarkan oleh pengurus HKI Cabang Jawa Barat & Banten, melalui milis 
chemist@kimiawan.org (milis kimiawan) atau jb-member@kimiawan.org (milis khusus 
anggota HKI Jabar-Banten), dan web HKI http://www.kimiawan.org. Undangan disampaikan 
juga melalui lembaga-lembaga tempat kerja kimiawan anggota HKI. Anda dapat lebih 
mendorong kehadiran kimiawan melalui milis chemist@ tersebut, dengan “hadir” menjadi 
anggota milis. Caranya, kirim email kosong ke chemist-join@kimiawan.org 

5. Apakah lembaga tuan rumah boleh mengundang pihak-pihak lain untuk meng-
hadiri seminar bulanan ini? Apakah seminar hanya terbuka bagi anggota HKI?
Boleh. Tuan rumah bisa mengundang siapa saja yang dianggap dapat memperoleh manfaat 
atau dapat memperkaya kegiatan seminar ini. Sebagai contoh, jika lembaga tuan rumah 
adalah suatu perusahaan kimia, perusahaan itu dapat mengundang mitra kerja perusahaan 
tersebut, atau customer-nya. Jika lembaga tuan rumah adalah universitas, mahasiswa Kimia 
dapat turut diundang dalam seminar bulanan. 

Pada dasarnya, seminar bulanan HKI Jabar-Banten tidak hanya terbuka bagi anggota, tapi 
bagi kimiawan secara umum. Ketika pengurus HKI Jabar-Banten mengirimkan undangan ke 
anggotanya melalui berbagai lembaga, pada dasarnya pengurus mengundang seluruh 
kimiawan di lembaga tersebut untuk turut hadir pada seminar bulanan ini. 

6. Tak ada kimiawan di lembaga kami yang menjadi anggota HKI, tapi kami tertarik 
untuk menjadi tuan rumah seminar bulanan. Bolehkah? 
Boleh. Justru lembaga Anda turut membantu mempopulerkan Himpunan Kimia Indonesia, 
dan mendorong agar HKI semakin bermanfaat bagi kimiawan. Pada seminar bulanan 
tersebut, kimiawan yang belum menjadi anggota HKI – dari lembaga Anda atau dari lembaga 
lain – dapat mendaftar sebagai anggota, walaupun bukan suatu keharusan. Seperti 
disebutkan di (5), seminar bulanan tidak hanya terbuka bagi anggota HKI. 

7. Bagaimana menentukan pembicara dalam seminar bulanan HKI Jabar-Banten? 
Pembicara ditentukan oleh pengurus HKI Cabang Jawa Barat & Banten, berdasarkan 
masukan dari anggota HKI Jabar-Banten. Lembaga tuan rumah dapat turut memberikan 
masukan nama pembicara, walaupun keputusan terakhir ada pada pengurus, dengan 
pertimbangan manfaat yang sebesar-besarnya bagi anggotanya. 

8. Baiklah, lembaga kami tertarik untuk menjadi tuan rumah, apa langkah 
pertamanya?
Lihat daftar seminar bulanan HKI Jabar-Banten berikut di http://www.kimiawan.org/jabar-
banten/, lalu nyatakan ketertarikan untuk menjadi tuan rumah seminar bulanan ke Pengurus 
HKI Cabang Jabar & Banten dengan mengirimkan email ke jb-seminar@kimiawan.org. 
Pertanyaan, masukan, dll. dapat pula disampaikan ke email terakhir ini. 

PENUTUP
Himpunan Kimia Indonesia terus berusaha agar HKI sebagai organisasi profesi kimiawan semakin 
bermanfaat bagi anggotanya. Seminar bulanan merupakan salah satu kegiatan yang dilakukan 
untuk dapat memperoleh masukan yang teratur  bagi pengembangan organisasi  profesi ini, di 
samping harapan banyaknya manfaat yang diperoleh anggota melalui kegiatan ini. HKI Cabang 
Jawa Barat  & Banten berterima kasih kepada berbagai  lembaga yang bersedia menjadi  tuan 
rumah seminar bulanan HKI Jabar-Banten, karena telah membantu mendorong perkembangan 
Himpunan Kimia Indonesia dan menyumbang pada peningkatan peran, kompetensi  dan kerja 
sama antar kimiawan lintas-lembaga melalui penyelenggaraan tatap-muka antar-kimiawan yang 
teratur. 
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